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- Como Vincular Produto
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COMO REALIZAR O DOWNLOAD DO ARQUIVO XML

Passo 1: Acesse o Portal da Nota Fiscal Eletrénica (https://www.nfe.fazenda.gov.br/portal/principal.aspx):

Passo 2: Na pagina que vai abrir, clique no botdo “Consultar NF-e”. Veja imagem abaixo:

BRASIL Simplifique! Comunica BR Participe Acesso a informagio Legislagéo Canais

i "
¢ NOTA FISCAL ELETRONICA NF-e Autorizadas
53,879 bilndes

Nimero de Emissores
Servicos Legislacio Documentos Downloads 2 682 milndes

- Saiba mais

Buscar

Area Restrita do Fisco

Este portal fem como objetivo a divulgacde de informages sobre a Nota Fiscal eletrdnica, coordenada pelo ENCAT e

desenvolvida em parceria com a Receita Federal do Brasil, tendo como finalidade a alteragiio da sistematica Central de Atendimento
atual de emissao da nota fiscal em papel por nota fiscal eletrénica com validade juridica para todos os
fins. Saiba mais... Perguntas Frequentes

Portais e Secretarias

Portais Estaduais da NF-g

Selecione A
Secretarias de Fazenda
CE [ C. Itar Inutilizac Selecione hd
N e 4, Consultar Inutilzagéo
& | Consultar Disponibilidade Manifestacdo Destinatario

Visite

Passo 3: Na proxima pagina, no campo “Chave de Acesso da NF-e” informe o nimero da chave de acesso da
nota fiscal, marque o checkbox “Sou humano” e apds clique no botdo “Continuar”:

BRASIL Simplifique! Comunica BR Participe Acesso a informagio Legislagéo Canais

i '
- NOTA FISCAL ELETRONICA NF-e Autorizadas
53,879 bilndes

Numero de Emissores

Senvicos Legislacio Documentos Downloads 2 682 milnGes
-.. Saiba mais
Servicos » Consultar NF-2
A A+
Buscar
Area Restrita do Fisco
Central de Atendimento
Chave de Acesso da NF-e
Perguntas Frequentes
' Poriais e Secretarias
hCaptcha el Eeh :
Privacidade - Termas e Condiges Selecione A
Continuar Limpar Secretarias de Fazenda

Observagoes

/ Selecione =

1. Chave de Acesso: deve ser informado o nimero de 44 digitos presentes no DANFE (Documento Auxiliar de Nota Fiscal .
Eletrénica). Visite
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Passo 4: Na préxima pagina que vai abrir, clique no botdo “Download do documento”:

EE3 BrasiL

Simplifique! Comunica BR Participe Acesso a informagao

Legislagdo Canais
' y
7

|" |

Estatisticas da NF-e
NOTA FISCAL ELETRONICA

NF-e Autorizadas
53,879 bilhdes

Nimero de Emissores
Servicos Legislagéo Documentos Downloads 2 688 milhbes
... S5aiDa mais
Pagina Principal » Servicos » Consultar NF-e
A A+
| Buscar
ﬂ Area Restrita do Fisco
Nova Consulta Consulta Completa® Download do documento®  “kequer certificado digital. il il e P
Dados da NFe Perguntas Frequentes
Natureza da operagio Tipo da operagio Chave de acesso Portais e Secretarias
ICMS 12% RED 58,33% E S/ PIS/C Portais Estaduais da NF-e
[Selecione v|
Modelo Serie Namero Data/Hora da emissao
Secretarias de Fazenda
55 0 - 28/11/2025 00:00-00-03:00 Selecione v]
Emitente
CNPJ IE Mome/Razéo Social
| - -

Passo 5: Vai abrir uma janela informando que para realizar o download do Arquivo XML, é necessario possuir
um Certificado Digital instalado no seu computador. Clique no botdo “OK”:

www.nfe.fazenda.gov.br diz

Para fazer o download & necessario possuir um certificade digital.

Cligue em Ok para iniciar o download.

\

Cancelar

RECOMAQ - AUTOMAGAO COMERCIAL
Rua 3 de Maio, 126 - Sala 301 - Floresta - Porto Alegre/RS - CEP: 90240-670
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Passo 6: Na proxima janela, selecione o seu certificado digital e apds clique no botdo “OK”:

Selecione um certificado

Selecione um certificado para se autenticar no www.nfe.fazenda.gov.bri443

Tema Emissar Serial

Informacgdes do certificado \ “ Cancelar

Passo 7: Apds clicar no botdo “OK” no passo anterior, o arquivo XML sera baixado automaticamente.
Geralmente esse é salvo na pasta “Downloads” no seu computador:

@ Movo

™ Inicio

E] Galeria

B Desktop »
i Downloads “ »
—| Documentos »
P4 Imagens »
) Masicas »
i Videos »

v [l Este Computador

RECOMAQ - AUTOMAGAO COMERCIAL
Rua 3 de Maio, 126 - Sala 301 - Floresta - Porto Alegre/RS - CEP: 90240-670
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COMO REALIZAR ENTRADA DE NOTA FISCAL NF-E (ENTRADAS XML)

Passo 1: No sistema “RETAGUARDA”, acesse o menu “OPERACOES COM MERCADORIAS > ENTRADAS XML”:

& TelaPrincipal

Operagoes com Mercadorias

Manuten;oes
Impressao de Etiquetas
Promot;oes

Entradas XML

Promo;oes Unltarlas H I 5

= INFORMACA

Promogoes por Grupo

Passo 2: Na nova janela que vai abrir, clique no botdo “Nova Entrada XML"”:

L L

—_— 0= L4

I _a o= [

= r

c

Nova Entrada Radar XML Pesquisar |

XML NFE Notas |

1

XMLS's nao Finalizados 5
Chave N* NF Serie Fomecedor Valor

[ Deletar Lancamento NFE

L] il W I Y e

RECOMAQ - AUTOMAGAO COMERCIAL
Rua 3 de Maio, 126 - Sala 301 - Floresta - Porto Alegre/RS - CEP: 90240-670
Telefone: (51) 3103-4650 - Celular: (51) 98170-7573 (WhatsApp - Suporte Técnico)
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Passo 3: Vai abrir uma nova janela, onde vocé deve procurar e selecionar o Arquivo XML. Apds encontrar o
arquivo, clique 2 (duas) veze em cima desse ou clique 1 (uma) vez e apds clique no botdo “Abrir”:

& Abrir X
-
“ v w_l-_ » Downloads w &) Pesquisar em Downloads 2 )
|
Organizar = Mova pasta =~ [N ﬂ |
2 Inicio Maome Data de modifi
~ Hoje
P9 Galeria ) r
¢ I 08/12/2025 15:3)
 Semana passada :

i Desktop Instaladores INSIGHT 05/12/2025 15:3

4+ Downloads ‘ Arquivos - Clientes 04/12/2025 08:0

—| Documentos ~ Anteriormente neste ano

Pq Imagens Programas 0B/10/2025 14:2

) Musicas Software Balanca \ 17/00/2025 13:4
MNome xml files (*.xml) e

Cancelar

RECOMAQ - AUTOMAGAO COMERCIAL
Rua 3 de Maio, 126 - Sala 301 - Floresta - Porto Alegre/RS - CEP: 90240-670
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Passo 4: Na nova janela que vai abrir, na aba “Dados”, no campo “Finalidade” escolha a finalidade da nota de
entrada, se essa é de finalidade “Normal” ou “Consumo”. No campo “Data Langamento”, escolha a data de
lancamento da nota, por padrdo o sistema sempre captura a data do dia, mas se desejar, pode informar uma

data retroativa:

9'" Lancamento_NFE

Dados |Totais Produtos Cobranga

Normal

Excluir Fechar

Chave NFe Numero Versdo XML
4.000
Modelo Série Data de Emissao Ref. Fornecedor Valor Total NFe
Razao Social Nome Fantasia
CNPJ Endereco
Bairro / Distrito CEP
Municipio Telefone
RRCO REUTER
UF Pais
RS BRASIL
Inscricdo Estadual Codigo de Regime Tributario

08/12/2025 G~

Finalizar

RECOMAQ - AUTOMAGAO COMERCIAL

Rua 3 de Maio, 126 - Sala 301 - Floresta - Porto Alegre/RS - CEP: 90240-670
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Passo 5: Na aba “Totais” vocé pode verificar os valores totais de impostos, frete e produtos:

9” Lancamento_NFE

Base de Calculo ICMS
470.02

Valor do ICMS
56.40

Base de Calculo ICMS ST
04

Valor ICMS Substituicao
33.84

Valor Total de Produtos

Valor do Frete
0.00

Valor do Seguro
0.00

Outras Despesas
0.00

Valor Total do IPI
0.00

Valor Total da NF-e
839.59

Valor Total dos Descontos

0.00

Valor Total do Il
0.00

Valor de PIS
0.00

Valor de Cofins

Valor Aproximado dos Tributos

Excluir Fechar

Finalizar

]

*

Totas produtos ~Cobranc [ —

RECOMAQ - AUTOMAGAO COMERCIAL
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COMO VINCULAR PRODUTO

A partir de agora, vamos trabalhar os detalhes da aba “Produtos”, onde teremos varios tdpicos.

Passo 1: Na aba “Produtos”, note que na parte de baixo vao estar todos os itens/produtos da sua nota fiscal.
Precisamos vincular os produtos da nota fiscal aos respectivos produtos cadastrados no sistema. Para vincular
um produto, clique 1 (uma) vez em cima desse e apds clique no icone adicionar: .

Dados Totais | Produtos oo

I I R S S
C T T T T T R
S

Dados Produto da Nota

Ass N* lem Cod. llem Cod. Ean Descricio Und (tde Val. Unitan:
1 k) SEM GTIN FILE DE PEIMO RESFRIADD PCT 15, 500000
2 oy SEM GTIN SOBRECOXA RESFRIADA PCT 12, 700000
3 33 SEM GTIH FILE DE PEIMD CONMGELADD PCT 15800000

Note que ao clicar 1 (uma) vez em cima do produto, vai aparecer as informagdes desse na parte de “Dados
Produto da Nota”. Essas informagdes sdo as que estao registradas no “Arquivo XML”. Veja imagem abaixo:

— - - - 17,5000

Dados Produto da Nota

E— L]
1 [SEMGTN ___[FLEDEPEITORESFRADOPCT o6 [1200 [6833 | )

15,900000 |11,68 0,00 (000 |000 [28993 17,5000 |0207130|5401|70 Alterar

RECOMAQ - AUTOMAGAO COMERCIAL
Rua 3 de Maio, 126 - Sala 301 - Floresta - Porto Alegre/RS - CEP: 90240-670
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Passo 2: Vai abri uma nova janela onde vamos poder pesquisar o produto que desejamos vincular. No campo
“Filtro” podemos escolher como vamos procurar pelo nosso produto, pelo “Cédigo Interno”, “Cédigo EAN
Iniciando/Contendo” (Cddigo de Barras) ou “Descrigdo Iniciando/Contendo”. No campo “Texto” informe o
codigo de barras do produto ou o nome desse, apds clique no botdo “Pesquisar”:

®' Pesquisar Produto ot
Filtro: Descrigao Contendo © ~ + Cadastro Novo
Texto: Peito = Pesquisar
I Caodigo Cod. EAN Descrigdo Venda Estoque
1429 2025 FILE DE PEITO DE FRANGO 19.90 20,0000 .
]
L] ]

o

RECOMAQ - AUTOMAGAO COMERCIAL
Rua 3 de Maio, 126 - Sala 301 - Floresta - Porto Alegre/RS - CEP: 90240-670
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Passo 3: Apos localizar o produto, clique 2 (duas) vezes em cima desse para seleciona-lo:

®' Pesquisar Produto et
Filtro: Descricao Contendo -~ + Cadastro Novo
Texto: Peito Pesquisar
I Codigo Cod. EAN Descrigdo Venda Estoque
1429 2025 FILE DE PEITO DE FRANGO 19.90 20,0000 t
]
L] -

Eo

RECOMAQ - AUTOMAGAO COMERCIAL
Rua 3 de Maio, 126 - Sala 301 - Floresta - Porto Alegre/RS - CEP: 90240-670
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Passo 4: Apds selecionar o produto, veja que as informagoes do cadastro desse vao aparecer na parte superior
da janela. Veja a imagem abaixo:

&' Lancamento NFE O *

Dados Tolais Produios Cobranc |
120 [a025 [FILEDEPEITODEFRANGO  |19s000 1990 |
200000 11223344 (5102000 [102 [o6 [iz00 [ [ooooon[kc [oo1r | | =

L/auud riuuuwy ud nuwa

[ JsemoTN —FLE DE PeoRESFRIDO POT o6 11200 J56355 |

15,900000 |11,68 0,00 0,00 0,00 289,93 17,5000 |0207130(5401(70 Alterar
Ass. N® Item Cod. ltem Cod. Ean Descrigéo Und Qtde Val. Unitarig
1 39 SEM GTIN FILE DE PEITO RESFRIADO PCT KG 17,5000 15,900000
2 7 SEM GTIN SOBRECOXA RESFRIADA PCT KG 19,0000 12,700000
3 333 SEM GTIN FILE DE PEITO CONGELADC PCT KG 18,0000 15,900000

Aqui nessa tela, se desejar, vocé pode estar alterando/ajustando o “Mark-Up”, o “Pre¢o de Venda” e a
“Quantidade em Estoque” do produto a ser vinculado, sem precisar estar entrando no cadastro desse para
realizar essas alteragdes. Veja abaixo mais informagdes:

- ALTERAR MARK-UP: No campo “Mark-UP” informe o valor desse e apds clique no botdo “Usar Mark-Up”. Vai
abrir uma nova janela, informando se deseja calcular o pre¢o de venda através do Mark-Up (Valor de Venda =
Valor do Custo x Mark-Up), clique no botdo “Sim” para calcular, caso contrario, clique no botdo “Nao”.

OBSERVACAO: Vocé sé vai conseguir alterar o Mark-Up apés realizar a conversdo da quantidade e pego
unitario do produto. Veja mais abaixo nesse mesmo documento como realizar a conversao.

&' Lancamento_NFE [m] * |

Dados Totais Produtos Cobranga

G0 w5 |FLeoEPEmODEFRANGO 2w [

200000 [11223344 (5102000 [102 s [i700 [T [oo0 [k ooi | e |
] . ’
- ! ! Dad:!)s Produto da Nota ! m

| g B T g | s mww | owT

' rECO POV

o
=

Deseja Calcular o preco de venda através do MARK-UPT
venda=custo x Mark-up

m = |

5im Mio

RECOMAQ - AUTOMAGAO COMERCIAL
Rua 3 de Maio, 126 - Sala 301 - Floresta - Porto Alegre/RS - CEP: 90240-670
Telefone: (51) 3103-4650 - Celular: (51) 98170-7573 (WhatsApp - Suporte Técnico)
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- AJUSTAR/ALTERAR PRECO DE VENDA: Se desejar ajustar/alterar o prego de venda do produto, informe o novo
preco no campo “Venda” e apds clique no botdo “Atualizar” ( ). Veja imagem abaixo:

&' Lancamenta NFE [m] *

Dados Totais Produtos Cobranga

G5 |2os  |eweoepemooerRavco | s ||

200000 11223344 (5102000 [102 [o6 [az00 [ [oowoon[kc [oo1r | | =
Dados Produto da Nota -

- AJUSTAR/ALTERAR ESTOQUE: Se desejar ajustar/alterar a quantidade em estoque do produto, informe a nova
quantidade no campo “Estoque” e apds clique no botao “Atualizar” ( ). Veja imagem abaixo:

®' Lancamento_NFE [} X

Dados Totais Produos Cobranca [

200000 > (1122038 (svozloo 102 (060 T Jowmwalkc (oo |
[ 4] ’
= : ! Dad:!)s Pr:)du!t:) da N:)!ta ! -

Note que também vao ter alguns campos na cor vermelha. Veja a imagem abaixo:

&' Lancamenta NFE [m] *

Dados_Totais _Produtos Cobranga |
G20 |22 |FILEDE PEITO DE FRANGO B T =

200000 11223344 (5102000 [102 [o6 [izo0 [T [ooooon[c [oor | | =
Dados Produto da Nota -

Por esses campos estarem na cor vermelha, nao significa que esses estejam errados. O sistema coloca essa cor
vermelha apenas para sinalizar que esses campos, referentes aos impostos do produto que esta sendo
vinculado, esta diferente dos valores do produto da nota de entrada (Arquivo XML), pois cada empresa possui
um regime tributario diferente da outra, sendo assim, os seus produtos cadastrados estdo com as configuracdes
para o seu CNPJ e os do seu fornecedor para o CNPJ dele.

Caso ndo saiba ou tenha duvidas quanto ao preenchimento dos campos de impostos, vocé pode estar
confirmando essa informacao com o seu contador ou escritério de contabilidade.

Se desejar alterar esses campos para que eles figuem iguais aos da nota de entrada (Arquivo XML), ou seja,
para que fiquem iguais aos do seu fornecedor, basta clicar no botso com o icone de “Exclamagao” [lE0ll abaixo
dos campos. Veja imagem abaixo:

RECOMAQ - AUTOMAGAO COMERCIAL
Rua 3 de Maio, 126 - Sala 301 - Floresta - Porto Alegre/RS - CEP: 90240-670
Telefone: (51) 3103-4650 - Celular: (51) 98170-7573 (WhatsApp - Suporte Técnico)
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&' Lancamenta NFE [m] *

Dados Totais Produios Cobranca [ —
G2 |a2s |FILEDE PEITODE FRANGO B T =

ooouno [taasss [svozloo 1oz los irwo 1 logmwmnlie oor |
[ 4] L L L L [] ' ’
- ___Jados Pre auto de Nota -

COMO REALIZAR A CONVERSAO DE QUANTIDADE E PRECO UNITARIO

Passo 1: ApOs realizar os passos acima, agora precisamos converter a quantidade e o custo do produto.

Muitas vezes os fornecedores acabam ndo vendendo/comercializando seus produtos por unidade, e na grande
maioria das vezes, vocé e outros comércios acabam vendendo/comercializando esses por unidade, sendo
necessario convertes as quantidades dos produtos que vem do fornecedor como, “Caixa”, “Saco”, KG”,
“Milheiro” e etc... para unidade.

Ass. N® ltem Cod. ltem Cod. Ean Descrigio Und / Qtde / Val. Unitarig
1 39 SEM GTIN FILE DE PEITO RESFRIADC PCT I KG I 17 5000 15,900000
2 37 SEM GTIN SOBRECOXA RESFRIADA PCT KG 19,0000 12,700000
3 333 SEM GTIN FILE DE PEITO CONGELADC PCT KG 18,0000 15,900000

No exemplo acima, o fornecedor esta vendendo para mim “17,500 KG” (quilos) do produto “File de Peito...”,
e eu também revendo esse produto por quilo “KG”, sendo assim, na hora de converter a quantidade, basta
multiplicar por “1” (17,500 x 1 = 17,500KG). Veja abaixo o passo a passo para a conversao:

A') No campo “Conversao” clique no botdo com o sinal de ”+”

0'" Lancamento_MFE O *

Dados Totais Produtos Cobranga

Gs Jews [P DEPETO oE FRANGD e

200000 [11225344 [s102[00 [102 o6 [iz00 [T [owovolwc [oo1 | e |
@ ] ] ] L] ] ]

Dados Produto da Nota

SEM GTIN FILE DE PEITO RESFRIADO PCT

RECOMAQ - AUTOMAGAO COMERCIAL
Rua 3 de Maio, 126 - Sala 301 - Floresta - Porto Alegre/RS - CEP: 90240-670
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B ) Na préxima janela que vai abrir, marque a op¢do “Multiplicar”, no campo abaixo informe o valor “1” e apds
cligue no botdo “OK”:

! @& Adicionar Conversio X r

C ) Pronto! Realizamos a conversao da quantidade do produto. O campo “Conversao” sera preenchido e vai
mostrar a quantidade convertida no campo “Qtde Convertida” e o valor unitdrio no campo “Prego Unitario”.
Veja imagem abaixo:

&' Lancamento_NFE O *

Dados Totais Produtos Cobranga

oo as Jreoeremozrmco | Juw [
cnono sz sl e w1 _Joommlio o] o, R 000
@ [} [} [} L] [1 [l

Dados Produto da Nota m

17,500
T TSEWoTN JFLEDEPETORESFRADD PET oo 1200 5o |

15,900000 0,00 0207130 (540170 Alterar
Ass. N® ltem Cod. ltem Cod. Ean Descrigdo \ Und Qtde Val. Unitarig
1 39 SEM GTIN FILE DE PEITO RESFRIADO PCT ™ Ko 17,5000 15900000
2 T SEM GTIN SOBRECOXA RESFRIADA PCT KG 19,0000 12,700000
3 333 SEM GTIN FILE DE PEITO CONGELADO PCT KG 18,0000 15900000

Vamos ver mais alguns exemplos abaixo:

Exemplo 1: O fornecedor estd vendendo para mim “2 SC” (sacos) do produto “Ragao Para Filhotes”, cada saco
tem 20KG, eu revendo esse produto por quilo “KG”, sendo assim, na hora de converter a quantidade, basta
multiplicar por “20” (20 x 2 = 40KG).

Exemplo 2: O fornecedor estd vendendo para mim “20 KG” (quilos) do produto “Batata Palito Congelada”, e
eu revendo esse produto por unidade (pacotes de 500g cada) “UN”, sendo assim, na hora de converter a
quantidade, basta dividir “0,500g” (gramas) (20 / 0,5 = 40 UN).

RECOMAQ - AUTOMAGAO COMERCIAL
Rua 3 de Maio, 126 - Sala 301 - Floresta - Porto Alegre/RS - CEP: 90240-670
Telefone: (51) 3103-4650 - Celular: (51) 98170-7573 (WhatsApp - Suporte Técnico)



-~

{ INSIGHT SI
"/

SISTEMAS DE INFORMAGCAOQ

RECOMA®

AUTOMAGAO COMERCIAL

Exemplo 3: O fornecedor estd vendendo para mim “0,5 MI” (milheiro) do produto “Cigarros”, e eu revendo
esse produto por unidade (carteira com 20 cigarros cada) “UN”, sendo assim, na hora de converter a

quantidade, basta multiplicar por “50” (50 x 0,5 = 25 UN).

Passo 2: Apoés realizar a conversao, cligue no botdo “Alterar” para finalizar a vinculacdo do produto: Veja

imagem abaixo:

&' Lancamento NFE

Dados Totais Produtos Cobranga

1420|205 |FLEDEPETODEFRANGO |15 |48 |
200000 (11223344 [s102(00 102 (o6 (1700 |1 [bwoso|kc [oot | |
9 L] L] L] L} [] '

Dados Produto da Nota

Ver ltem Vineulade

1 1.000 - |8

17,500
(1 [SEMGTN FILE DE PEITO RESFRIADO PCT 06 12,00 [5833 | 16.57
15,900000 0207130|5401(70
Cod. Ean Descricdo Und Qtde Val. Unitario Total Cst I Csosn
SEM GTIN FILE DE PEITO RESFRIADO PCT KG 17.5000 15,900000 278,25 70
SEM GTIN SOBRECOXA RESFRIADA PCT KG 19,0000 12.700000 24130 70
SEM GTIN FILE DE PEITO CONGELADO PCT KG 18,0000 15,900000 286,20 70

Finalizar

Passo 3: Apds clicar no botdo “Alterar”, note que o produto vai ficar na cor amarela na parte de baixo,

indicando que o processo de vinculacdo foi finalizado:

& Lancamento_NFE

Dados Totais Produtos Cabranga

izs Jazs |rieoePEmODEFRANGO  [1s0 |48 [
20000 225344 [s102000 [0z [os  [izoo [T [oo0 [ke Joor | v |
\@ ] ] ] 1] ]

Dados Produto da Nota

i [semomn JricoepemoREsFRADOPCT oo 1200 5635 |

Ver ltem Vinculade

oo |

100 |
17,500
16,57

15,900000 |11,68 0,00 0,00 0,00 289,93 17,5000 |0207130(5401|70 Alterar
Cod. Ean Descrigio Und Qtde Val. Unitario Total Cst Csosn
SEM GTIN FILE DE PEITO RESFRIADO PCT KG 17,5000 15,900000 278,25 70
8EM GTIN ‘SOBRECOXA RESFRIADA PCT KG 19,0000 12,700000 241,30
SEM GTIN FILE DE PEITC CONGELADC PCT KG 18,0000 15,800000 286,20 70
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OBSERVACOES:

1-Se sua nota de entrada tiver mais de um produto, vocé deve estar realizando o processo de vinculagdo para
cada um dos produtos.

2 - Apds realizar a vinculagdo, quando for comprar os mesmos produtos do mesmo fornecedor, ao realizar a
entrada da nova nota, os produtos ja vio estar vinculados automaticamente, nao sendo necessario vincula-
los novamente.

BOLETOS (DUPLICATAS)

Passo 1: Na aba “Cobran¢a”, vai aparecer todos os boletos (duplicatas) da nota (Arquivo XML), caso seu
fornecedor tenha informado esses no Arquivo XML da nota.

& Lancamento_NFE a *

Dados Totais Produtos| Cobranga

Descrigao Valor pago Vencimento
0,00 08/12/2025

Excluir Finalizar
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SISTEMAS DE INFORMACAO AUTOMAGCAO COMERCIAL

Caso seu fornecedor tenha te mandado o boleto, porém nao cadastrou esse no Arquivo XML da nota, vocé
pode cadastrar esse manualmente. Informando o nimero do boleto no campo “N2:”, a data de vencimento no
campo “Vence:”, o valor no campo “Valor:” e apés clique no botdo “Add”. Veja imagem abaixo:

9" Lancamento_MFE

Dados Totais Produtos Cobranga

Descrigao Valor pago Vencimento
0,00 01/01/2026

Add

Para excluir um boleto/duplicada, clique 2 (duas) vezes em cima desse. Vai abrir uma nova janela perguntando
se deseja excluir o boleto (duplicata), clique no botao “Sim” para excluir, caso contrario clique no botao “Nao”:

&' Lancamento_NFE

Dados Totais Produtos Cobranga

Descrigao Valor pago Vencimento
0,00 01/01/2026

RECO_PDV

o Deseja Excluir a Duplicata 7

OBSERVACAO: Os boletos (duplicatas) cadastrados na aba “Cobranga”, apés finalizar a entrada da nota, vdo
automaticamente para o “Contas a Pagar” no menu “Financeiro” do sistema “Retaguarda”.
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Ap0s realizar todos os passos acima, para finalizar a entrada de sua nota, clique no botdo “Finalizar”:

' Lancamento_NFE O x
| ®

Dados Totais Produt

Descrigdo Valor pago N° Vencimento
0,00 1001 1211212025
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