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SISTEMAS DE INFORMACAO

9‘7 INSIGHT SI RECOMAQ

AUTOMAGCAO COMERCIAL

Passo 1: No sistema “RETAGUARDA”, acesse o menu

“RELATORIOS > RELATORIOS DE VENDAS >
TOTALIZADORES FORMAS PGT”:
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Passo 2: Na janela que vai abrir, informe a “Data Inicial” e a “Data Final”, e se desejar realizar o filtro apenas

um determinado terminal (PDV), marque a caixa “Terminal” e escolha o que desejar. Apds para geral o relatério
clique no botao “Listar”. Veja Imagens abaixo:
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Para selecionar um terminal (PDV) Para escolher uma data, vocé pode digitar essa manualmente
em especifico, marque o Checkbox através do seu teclado, ou se desejar, pode clicar no icone
“ s . indicado nas imagens acima para abrir o calendario.
Terminal” e escolha o que desejar.
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Passo 3: Vai abrir uma nova janela com o seu relatério.
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Totalizador Formas de Pagamentos

18/11/2025 DINHEIRO 500,00
18/11/2025 CARTAO 600,00
18/11/2025 PIX 600,00

Total de Vendas R$ 1700,00 <
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