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RELATORIO DE SANGRIA

Passo 1: No sistema “RETAGUARDA”, acesse 0 menu “RELATORIOS > RELATORIOS ADMINISTRATIVOS >

OPERACOES PDV”:
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Passo 2: Na janela que vai abrir, no campo “Operag¢ao”, selecione a opgao “Sangria”, informe a “Data Inicial” e
a “Data Final” que deseja realizar o relatdrio. Apds clique no botdo “Listar”. Veja Imagens abaixo:
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Em “Operag¢ao” selecione a opgao
“Sangria”, informe a “Data Inicial”
e a “Data Final”. Apds clique no
botao “Listar”.
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Para escolher uma data, vocé pode digitar essa manualmente
através do seu teclado, ou se desejar, pode clicar no icone
indicado nas imagens acima para abrir o calendario.

RECOMAQ - AUTOMAQAO COMERCIAL
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Telefone: (51) 3103-4650 - Celular: (51) 98170-7573 (WhatsApp - Suporte Técnico)
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Passo 3: Vai abrir uma nova janela com o seu relatério.

1 of 1 @ | B g - | 100% - Find | Next
18/11/2025 09:43:13
SANGRIA
18/11/2025 SANGRIA RETIRADA MASTER R$100,00
09:42:57 (MASTER)
Valor Total R$ 100,00

RELATORIO DE FECHAMENTO

Passo 1: No sistema “RETAGUARDA”, acesse 0 menu “RELATORIOS > RELATORIOS ADMINISTRATIVOS >

OPERACOES PDV”:
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Passo 2: Na janela que vai abrir, no campo “Operag¢ao”, selecione a op¢do “FECHAMENTO. Apds clique no botao
“Listar”. Veja Imagens abaixo:
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Passo 3: Na nova janela que vai abrir, no campo “Data”, informe a data que deseja realizar o relatério. No
campo “Usudrio” selecione o usudrio, no campo “Terminal” selecione qual o terminal gostaria de consultar e
apos cligue no botdo “Buscar”. Veja Imagens abaixo:

&' Rel_Fechamento_pdv *

Buscar

M 4 |:|of P M |- & El fa & | [100% = Find | Next

.j' Rel_Fechamento_pdv

o 12025 [
4

novemnbro de 2025 4

G’l Rel_Fechamento_pdv

o 2025 | o+

dom seg ter qua qui sex sdb
2% 27 28 29 30 3 1
2 3 4 5 6 7 8
1112 13 1415
16 17 19 20 21 2
25 26 27 228 29
30 1 2 3 4 3 6
[ Hoje: 1871172025

M 4 I:Iof P M|« = = A3 B - | (100

Para escolher uma data, vocé pode digitar essa manualmente através do seu teclado, ou se desejar, pode
clicar no icone indicado nas imagens acima para abrir o calenddrio.
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Se desejar, também pode estar filtrando o relatdério por turno, ou seja, por hordrio, para isso marque o checkbox
“Turno”, informe a “Data Inicial”, “Data Final”, “Horario Inicial” e “Horario Final”. Veja a imagem abaixo:

& Rel_Fechamento_pdv bt
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Passo 4: Vai abrir uma nova janela com o seu relatdrio.
&' Rel_Fechamento_pdv X

18/11/2025 B~

M 4 1 of 1 b M |« @ & B @ H- | 1% - Find | Mext
Fechamento do Caixa
Data.......... 18/11/2025
Usuario....: 100
PDV.......... 2
- Descrigdo  ValorSist  Valorinf  Resultado
DINHEIRO 400,00 400,00 0,00
CARTAO 600,00 600,00 0,00
TEF 0,00 0,00 0,00
CHEQUE 0,00 0,00 0,00
TICKET 0,00 0,00 0,00
PIX 600,00 0,00 -600,00
CONVENIO 0,00 0,00 0,00
VALE 0,00 0,00 0,00
ABERTURA CAIXA 0,00 0,00 0,00
SANGRIA 100,00 100,00 0,00
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