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CADASTRAR
PROMOCOES UNITARIAS

(Para Itens de Balancga)

MENU:

- Cadastrar Promocao Unitaria
- Localizar Promoc¢ao Unitaria
- Alterar Promocao Unitdria

- Excluir Promocao Unitdria
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AUTOMAGCAO COMERCIAL

CADASTRAR PROMOCAO UNITARIA (Para Itens de Balanca)

Passo 1: No sistema “RETAGUARDA”, acesse 0 menu “OPERACOES COM MERCADORIAS > PROMOGCOES
UNITARIAS”:
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Passo 2: Na janela que vai abrir, clique no botao “Incluir”:

9'" Promogdo Unitdria

X
Caodigo EAN: Buscar Todos I
Id Codigo EAN Descricao Finaliza Preco
\ I
N |
Enviar Promocées Para o PDV ™\ Incluir |

RECOMAQ - AUTOMAQAO COMERCIAL
Rua 3 de Maio, 126 - Sala 301 - Floresta - Porto Alegre/RS - CEP: 90240-670
Telefone: (51) 3103-4650 - Celular: (51) 98170-7573 (WhatsApp - Suporte Técnico)
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Passo 3: Na proxima janela que vai abrir, informe o cdédigo de barras do produto que deseja cadastrar a
promoc¢do no campo “Cédigo EAN” e apds clique no botdo “Pesquisar”. Vai aparecer o nome do produto e o
seu valor de venda atual. No campo “Data de Inicio”, informe a data de inicio da promogdo, no campo “Data
Fim”, informe a data do fim da promocdo e no campo “VL. Unitario”, informe o valor de promocao do produto.
Apds preencher todos os campos clique no botdo “Alterar”. Veja imagem abaixo:

9" Inclusao_Promocao X h

_

25/11/2025 < ‘
25/11/2025

Passo 4: Apds clicar no botdo “Alterar” no passo anterior, a tela vai fechar indicando que as alteragdes foram
realizadas, sendo assim, basta clicar no botdo “Enviar Promog¢des Para o PDV”, para enviar as alteracdes
realizadas ao(s) caixa(as):

&' Promogio Unitéria X
Caodigo EAN: Buscar I
Id Codigo EAN Descrigdo Finaliza Preco

» CARNE MOIDA 25/11/2025 22,99

| Enviar Promogoes Para o PDV /| Incluir

RECOMAQ - AUTOMAGCAO COMERCIAL
Rua 3 de Maio, 126 - Sala 301 - Floresta - Porto Alegre/RS - CEP: 90240-670
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Passo 5: Apds enviar as alteragdes para o PDV no passo anterior, agora é preciso enviar a carga para a(s)
balanga(s) conforme passo a passo abaixo:

No sistema “RETAGUARDA”, acesse o menu “INTEGRACOES > INTEGRACAO BALANGA > GERAR
ARQUIVO”:

9'" TelaPrincipal
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Gerar Arquivo

Integracédo Balanga
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|

Vai abrir uma nova janela com a mensagem “Arquivo Gerado com Sucesso!”, clique no botdo “OK” para
finalizar. Agora é sé aguardar o MGV (Software da Balanca) realizar a sincronizacdo dos produtos com as

balancas.

Arquivo Gerado com Sucessol

ITATENCAO!!!
Apos o termino da promocao cadastrada, por exemplo, a data de inicio

cadastrada foi 24/11 e a data de fim 25/11, no dia 26/11 é necessario
apenas enviar novamente a carga para as balangas, para que os
produtos sejam ajustados para o valor normal de venda.

RECOMAQ - AUTOMAQAO COMERCIAL
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LOCALIZAR PROMOCAO UNITARIA

Passo 1: No sistema “RETAGUARDA”, acesse o menu “OPERAGOES COM MERCADORIAS > PROMOGCOES
UNITARIAS”:
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Passo 2: Vai abri uma nova janela onde vamos poder pesquisar/visualizar todos os produtos que estdo com
promocdes cadastradas. Para pesquisar um produto em especifico, informe o seu cédigo de barras no campo
“Cddigo EAN” e ap0s clique no botao “Buscar”, caso deseja listar todos os produtos, deixe o campo “Codigo
EAN” em branco e clique no botdo “Todos”:

&' Promociio Unitaria \ x
Codigo EAN: / ——————, Buscar N Todos |
Id Codigo EAN Descrigao Finaliza Preco

3 1813 CARNE MOIDA 25/11/2025 22,99

Enviar Promogoes Para o PDV Incluir |
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ALTERAR PROMOCAO UNITARIA

Passo 1: Apds localizar o produto com a promogao cadastrada, para alterar esse, clique duas vezes em cima
desse:

&' Promocio Unitaria *
Cédigo EAN: Buscar Todos
Id Codigo EAN Descricao Finaliza Preco
» CARNE MOIDA 251112025 2299

Enviar Promocgoes Para o PDV Incluir |

Passo 2: Vai abrir uma nova janela, nessa altere os dados que precisar e apds clique no botdao “Alterar”, vai abrir
uma janela com a mensagem “Promogao Adicionada!”, clique em “OK” para finalizar as alterac¢des:

&' Promogio Unitéria *

9'" Inclusaoc_Promocao x h

99

Promocdo Adicionadal

25/11/2025 ~

25/11/2025 ~

|
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Passo 3: Apds finalizar as alteracdes no passo anterior, basta clicar no botdo “Enviar Promogdes Para o PDV”,

para enviar as alteracoes realizadas ao(s) caixa(as) e enviar também a “CARGA PARA A BALANCA” conforme
mostrado acima nesse documento:

& Promogdes *

Cdédigo EAN: Buscar Todos I

Descricdo Finaliza Qtd V1. Unitario

3 - LEITE UHT DALIA 1L 25112025 | 12 | 389 |

Fechar Enviar Promocgoes Para o PDV 4

EXCLUIR PROMOCAO UNITARIA

Passo 1: Apds localizar o produto com a promocao cadastrada que deseja excluir, clique duas vezes em cima
desse:

Q' Pro o
Cédigo EAN: Buscar Todos |
Id Codigo EAN Descrigao Finaliza Preco
> 1813 CARNE MOIDA 25/11/2025 22,99

Enviar Promogdes Para o PDV Incluir |

RECOMAQ - AUTOMAQAO COMERCIAL
Rua 3 de Maio, 126 - Sala 301 - Floresta - Porto Alegre/RS - CEP: 90240-670
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Passo 2: Na nova janela que vai abrir, clique no botao “Excluir” (ALERTA: Essa acao nao podera ser desfeita).
Vai abrir uma nova janela informando “Promog¢ao Deletada!”, clique no botdo “OK” para finalizar. Veja imagens
abaixo:

&' Promogio Unitaria *

Q’ Inclusac_Promocao X .

#15/11/2025
25/11/2025 -

& Promogio Unitéria X

Q’ Inclusac_Promocao * l

PROMOCAC DELETADA !
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Passo 3: Apds excluir a promocdo, conforme mostrado no passo anterior, a tela vai fechar indicando que a
exclusao foi realizada, sendo assim, basta clicar no botdo “Enviar Promogdes Para o PDV”, para enviar as
alteracdes realizadas ao(s) caixa(as) e enviar também a “CARGA PARA A BALANCA” conforme mostrado acima
nesse documento:

&' Promogio Unitaria *
Codigo EAN: Buscar I
Id Codigo EAN Descricao Finaliza Preco

3 1813 CARNE MOIDA 25/11/2025 22,99

Enviar Promogdes Para o PDV / Incluir |
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